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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

Ця Інструкція з підготовки та видання програм навчальних дисциплін для вищих навчальних закладів ІІ – ІV рівнів акредитації Міністерства аграрної політики та продовольства України (далі – Інструкція) визначає систему науково-методичної та організаційної роботи щодо розроблення програм навчальних дисциплін для вищих навчальних закладів ІІ – ІV рівнів акредитації Міністерства аграрної політики та продовольства України. Її розроблено відповідно до Законів України «Про освіту», «Про вищу освіту», ДСТУ 3017-95 «Видання. Основні види. Терміни та визначення», ДСТУ 4861:2007 «Інформація та документація. Видання. Вихідні відомості», ДСТУ ГОСТ 
7.1: 2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання», наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 29.03.2012 № 384 «Про затвердження форм документів з підготовки кадрів у вищих навчальних закладах І – ІV рівнів акредитації», галузевих стандартів вищої освіти та інших нормативно-правових актів, що регламентують діяльність у сфері науково-методичного і матеріально-технічного забезпечення системи освіти.

Програма навчальної дисципліни (далі – програма) визначає роль і значення відповідної навчальної дисципліни у підготовці та майбутній професійній діяльності фахівця, основні риси навчальної та науково-творчої діяльності, необхідні для успішної роботи фахівця, зміст навчання, очікувані результати навчання – систему умінь, якими мають володіти студенти, а також рівні їх сформованості.
Програму розробляють з метою забезпечення цілісного оволодіння навчальним матеріалом, необхідним для успішного виконання професійної діяльності, а для запобігання можливому дублюванню враховують міжпредметні зв’язки. Компоненти програми є конкретним відображенням цілей навчання, що визначають освітньо-кваліфікаційна характеристика (ОКХ) і освітньо-професійна програма (ОПП) та на досягнення яких мають бути спрямовані зусилля науково-педагогічних працівників і студентів у процесі навчання.
Розробляючи програму, враховують основні перспективні напрями розвитку та досягнення відповідної науки й галузі знань.

Для підготовки програм науково-методичні комісії науково-педагогічних працівників ВНЗ Мінагрополітики України (далі – НМК) разом із ДУ «НМЦ «Агроосвіта» формують авторські колективи з-поміж висококваліфікованих, досвідчених науково-педагогічних працівників (професорів, доцентів, старших викладачів) вищих навчальних закладів ІІ – ІV рівнів акредитації Міністерства аграрної політики та продовольства України. У підготовці програми беруть участь провідні науково-педагогічні працівники не менш як із двох вищих навчальних закладів. До підготовки програм можна залучати наукових працівників (докторів і кандидатів наук) науково-дослідних установ.

Підготовлену програму заслуховують на одній із відповідних кафедр вищого навчального закладу. У разі її схвалення, програму, разом із позитивними рецензіями, одна з яких зовнішня, подають на розгляд до НМК.

Після розгляду та схвалення науково-методичною комісією програми до видання, її разом із витягом із протоколу засідання НМК та позитивними рецензіями (у кількості не менше двох) подають до ДУ «НМЦ «Агроосвіта» для проведення експертного оцінювання, редагування та коригування. Після погодження у ДУ «НМЦ «Агроосвіта» і затвердження у Департаменті науково-освітнього забезпечення АПВ та розвитку сільських територій Мінагрополітики України програму оформляють для тиражування.

2. ОСНОВНІ ВИМОГИ ДО СТРУКТУРИ, ЗМІСТУ ТА ОФОРМЛЕННЯ ПРОГРАМИ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Програма навчальної дисципліни має такі обов’язкові складові:

· титульний аркуш;

· шмуцтитул;

· опис навчальної дисципліни;
· вступ;

· мета та завдання навчальної дисципліни;

· інформаційний обсяг навчальної дисципліни; 

· орієнтовна структура навчальної дисципліни;

· орієнтовні теми семінарських занять;

· орієнтовні теми практичних занять;

· орієнтовні теми лабораторних занять;

· самостійна робота;

· орієнтовний перелік індивідуальних завдань;
· рекомендована література;

· форма підсумкового контролю успішності навчання;

· розподіл балів, які отримують студенти;

· шкала оцінювання;

· засоби діагностики успішності навчання.

Зміст програми навчальної дисципліни слід викладати стисло, логічно, без вживання складних мовних зворотів та некоректних виразів. Текст друкують з використанням шрифтів текстового редактора розміру 14 з одинарним інтервалом на аркушах паперу формату А4, залишаючи береги таких розмірів: лівий – 20 мм, правий – 20 мм, верхній – 20 мм, нижній – 20 мм.

У програмі слід використовувати сучасні наукові поняття, позначення та визначення, встановлені відповідними стандартами, а за їх відсутності – загальноприйняті в науковій та спеціальній літературі.

Модулі програми навчальної дисципліни поділяють на змістові модулі, теми (за необхідності), їх розміщують за логічною послідовністю, своїм номером і назвою.

Нумерацію сторінок, модулів, змістових модулів, тем подають арабськими цифрами без знака №. Номер змістового модуля складається з номера модуля і змістового модуля, розділених крапкою, наприклад, «1.2» (другий змістовий модуль першого модуля) або «3.2.1» (перша тема другого змістового модуля третього модуля).

Усі сторінки нумерують почергово від титульної до останньої без пропусків, повторень, комбінованого позначення цифрою та літерою. Першою вважають титульну сторінку, але на ній цифру «1» не ставлять, на наступній сторінці ставлять «2» і т. інше. Порядковий номер сторінки друкують посередині її нижнього поля.

2.1. Титульний аркуш

Титульний аркуш – це перша сторінка програми, яка має містити повні назви Міністерства аграрної політики та продовольства України, Державна установа «Науково-методичний центр інформаційно-аналітичного забезпечення діяльності вищих навчальних закладів «Агроосвіта», грифи погодження і затвердження, назву навчальної дисципліни (відповідно до освітньо-професійної програми чи орієнтовного навчального плану), рівень акредитації вищих навчальних закладів, для яких підготовлено програму, код і назву напряму/спеціальності, шифр за освітньо-професійною програмою, реквізити видання. Зразок оформлення титульного аркуша наведено у додатку А.

2.2. Шмуцтитул 

На цій сторінці програми наводять шифри УДК і ББК, наукові ступені і вчені звання авторів та рецензентів, повну назву вищого навчального закладу (за місцем роботи авторів і рецензентів), рекомендацію відповідної науково-методичної комісії до видання, вказуючи дату та номер протоколу засідання, та відповідальних за випуск програми. Зразок оформлення цієї сторінки наведено у додатку В.

2.3. Опис навчальної дисципліни

В описі навчальної дисципліни зазначають шифр і назву галузі знань, код і найменування напряму підготовки, найменування та код спеціальності, освітньо-кваліфікаційний рівень.

Подають розподіл загального обсягу навчального часу, відведеного на вивчення навчальної дисципліни за видами навчальної діяльності студента, а також поділ змісту навчальної дисципліни на модулі. 

Зразок опису навчальної дисципліни наведено у додатку Г.

2.4. Вступ

У вступі визначають місце навчальної дисципліни в освітньо-професійній програмі підготовки відповідних фахівців, предмет та зв’язки з іншими навчальними дисциплінами.
2.5. Мета та завдання навчальної дисципліни

У цьому розділі зазначають мету викладання навчальної дисципліни, основні завдання, результати навчання (формування компетенцій, знань та умінь), загальний обсяг навчального часу, відведеного на вивчення навчальної дисципліни освітньо-професійною програмою чи орієнтовним навчальним планом.
2.6. Інформаційний обсяг навчальної дисципліни

В інформаційному обсязі у логічній послідовності за відповідними модулями, змістовими модулями, темами тезисно описують зміст навчальної дисципліни, який викладатиметься на лекційних заняттях. Під час опису дотримуються назви модулів і змістових модулів, структури і логіки викладення змісту навчальної дисципліни відповідно до того, як це подано в освітньо-професійній програмі підготовки фахівців (додаток Б в ОПП).
2.7. Структура навчальної дисципліни

Ця частина програми навчальної дисципліни являє собою схематичний розподіл її змісту на логічно завершені змістові частини (модулі та змістові модулі). Кожен вид навчальної діяльності студентів з навчальної дисципліни розподіляють на модулі із зазначенням обсягу годин, відведених на кожен вид навчальних занять та самостійну роботу.
Зразок структури навчальної дисципліни наведено у додатку Д.

2.8. Орієнтовні теми семінарських, практичних

та лабораторних занять

Залежно від виду навчальних занять, передбачених орієнтовним навчальним планом, наводять орієнтовну тематику лабораторних або (і) практичних, або (і) семінарських занять. Теми лабораторних або (і) практичних, або (і) семінарських занять наводять за відповідними модулями, змістовими модулями та темами, які мають бути спрямовані на поглиблення знань, формування тієї частини умінь та компетенцій, зазначених в освітньо-кваліфікаційній характеристиці, що забезпечуються засвоєнням навчального матеріалу цієї навчальної дисципліни.

2.9. Самостійна робота студентів

Самостійна робота студентів – важлива складова ефективної підготовки фахівців будь-якого освітньо-кваліфікаційного рівня та будь-якого напряму чи спеціальності. Однією із форм самостійної роботи є самостійне вивчення окремих тем.
У цьому розділі визначають теми з відповідного модуля програми для самостійного їх опрацювання студентами. Вони підлягають вивченню у рекомендованій послідовності після ознайомлення з лекційним матеріалом, запропонованим викладачем. 
2.10. Орієнтовний перелік індивідуальних завдань
Індивідуальні завдання (реферати, розрахункові та графічні роботи, курсові проекти або роботи тощо) студенти виконують самостійно, обов’язково консультуючись з викладачем. 

За умови, коли орієнтовним навчальним планом передбачено виконання курсової роботи (проекту), у цій частині програми навчальної дисципліни описують мету виконання курсової роботи (проекту), її завдання та структурну схему, де показують, які види індивідуальних завдань є складовими цієї роботи (проекту) і з яких навчальних дисциплін. 

У цій самій частині програми навчальної дисципліни наводять орієнтовну тематику курсових робіт (проектів), яка має відповідати завданням навчальної дисципліни і  практичним потребам фаху.
2.11. Рекомендована література

Цю частину програми навчальної дисципліни виконують згідно з вимогами ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання» (додаток Е).

Проте інтенсивний розвиток науки, техніки і технології, з одного боку, тривалість підготовки і видання навчальної літератури – з іншого, зумовлюють швидке старіння навчальної інформації, викладеної у підручниках та навчальних посібниках. Тому першочерговість у списках літератури слід надавати щойно виданим підручникам і посібникам, потім – іншим. Літературу, рік видання якої перевищує 10 років, вказують за умови її оригінальності чи відсутності новіших джерел.

2.12. Форма підсумкового контролю 
та засоби діагностики успішності навчання

Контроль знань і умінь студентів з дисципліни здійснюють згідно з кредитно-модульною системою організації навчального процесу. Засоби діагностики успішності навчання використовують для підсумкової експертизи знань і базуються на технології стандартизованого тестового контролю.

У цьому розділі вказують форму підсумкового контролю успішності навчання студентів та наводять комплект базових тестових завдань з навчальної дисципліни.

 РОЗПОДІЛ БАЛІВ, ЯКІ ОТРИМУЮТЬ СТУДЕНТИ, ТА ШКАЛА ОЦІНЮВАННЯ
	Вид 

контролю
	Модуль
	Змістовий модуль
	Сума

	Поточний
	1.
	1.1
	

	
	Всього за модуль 1
	
	

	Всього за поточний контроль
	70

	Підсумковий контроль(екзамен)

	30

	Разом
	100


Шкала оцінювання: національна та ECTS
	Сума балів за всі види навчальної діяльності
	Оцінка ECTS
	Оцінка за національною шкалою

	
	
	для екзамену, курсового проекту (роботи), практики
	для заліку

	90-100
	A
	відмінно
	зараховано

	82-89
	B
	добре
	

	74-81
	C
	
	

	64-73
	D
	задовільно
	

	60-63
	E
	
	

	35-59
	FX
	незадовільно з можливістю повторного складання
	незадовільно 
з можливістю повторного складання

	0-34
	F
	незадовільно з обов’язковим повторним вивченням дисципліни
	незадовільно 
з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


3. ПОРЯДОК РОЗГЛЯДУ ТА ВИДАННЯ 
ПРОГРАМИ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Підготовлений проект навчальної дисципліни рецензують кваліфіковані, досвідчені науково-педагогічні працівники (професори, доценти). В окремих випадках до рецензування програми можна залучати наукових працівників наукових установ та представників товаровиробників.

У рецензії на програму має бути відображено відповідність програми навчальної дисципліни основним вимогам освітньо-професійної програми підготовки фахівців певного освітньо-кваліфікаційного рівня щодо:

- назви та загального обсягу навчального часу, відведеного на навчальну дисципліну;

- назви та переліку блоків змістових модулів;

- переліку вмінь та компетенцій, що мають бути сформовані як результат вивчення навчальної дисципліни;

- послідовності, логічності викладення навчального матеріалу, чіткості і науковості визначень і формулювань, а також щодо наукових понять;

- можливості видання програми без її доопрацювання авторами.

Побажання та зауваження рецензента мають бути принциповими, чітко сформульованими і спрямованими на удосконалення науково-методичного рівня програми. Підпис рецензента засвідчують і скріплюють печаткою установи за місцем роботи рецензента.

Після отримання позитивних рецензій проект програми навчальної дисципліни подають до НМК відповідного напряму для розгляду на засіданні щодо рекомендації до затвердження Департаментом науково-освітнього забезпечення АПВ та розвитку сільських територій Міністерства аграрної політики та продовольства України. 

Після розгляду і схвалення проекту програми на засіданні НМК всі матеріали передають до ДУ «НМЦ «Агроосвіта»:
- роздрукований проект програми (з підписами авторів або керівника авторського колективу);

- електронну версію проекту програми;

- дві рецензії на програму;

- витяг з протоколу засідання НМК з відповідного напряму підготовки з підписами голови та секретаря НМК і завірений печаткою.

За необхідності відповідальний за випуск методист ДУ «НМЦ «Агроосвіта» має право надіслати проект програми на додаткове рецензування.

Видання програми навчальної дисципліни здійснюється після редагування та коригування редакторами ДУ «НМЦ «Агроосвіта», погодження директором ДУ «НМЦ Агроосвіта» і затвердження Департаментом науково-освітнього забезпечення АПВ та розвитку сільських територій Міністерства аграрної політики та продовольства України. 

Тиражування програми здійснюють з урахуванням кількості ВНЗ, у яких вивчають навчальну дисципліну (4–6 прим. на кожний навчальний заклад), кількості авторів (1–2 прим. кожному), поповнення довідково-інформаційного фонду ДУ «НМЦ «Агроосвіта» (3 прим.) і бази навчально-методичного забезпечення напряму підготовки (по 1 прим. завідувачу кабінету і методисту – відповідальному за випуск). 
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Додаток Г
ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

___________________________________________

(назва навчальної дисципліни)

	Галузь знань
	

	
	

	Напрям підготовки
	

	
	

	Спеціальність 

(професійне спрямування)
	

	
	

	Освітньо-кваліфікаційний рівень


	

	Нормативна / вибіркова


	

	Рік підготовки
	

	
	

	Семестр


	

	Кількість кредитів ECTS


	

	Модулів 
	

	
	

	Змістових модулів
	

	
	

	Загальна кількість годин


	

	Види навчальної діяльності та види навчальних занять, обсяг годин:



	Лекції


	

	Семінарські 
	

	
	

	Практичні


	

	Лабораторні 
	

	
	

	Самостійна робота,


	

	у тому числі індивідуальні завдання

	

	Форма підсумкового контрольного заходу
	


Додаток Д
Орієнтовна структура навчальної дисципліни
	Вид навчальної діяльності студентів
	Змістовий модуль / тема
	Обсяг годин для окремих видів навчальних занять

і самостійної роботи

	назва
	№
	назва
	лекції
	лабора-торні
	прак-тичні
	семі-нарські
	само-стійна робота
	індиві-дуальні завдання
	разом

	Навчальна діяльність під час навчальних занять
	Модуль 1 ______________ (назва)

	
	1.1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всього за модуль
	
	
	
	
	
	
	

	
	Модуль 2 ____________ (назва)

	
	2.1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всього за модуль
	
	
	
	
	
	
	

	Всього годин
	
	
	
	
	
	
	

	Індивідуальні завдання (курсова робота / проект)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Навчальна практика
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього годин з навчальної дисципліни
	
	
	
	
	
	
	


Додаток Е
РЕКОМЕНДОВАНА ЛІТЕРАТУРА
Приклади бібліографічних записів

Книги

Однотомний документ

Один автор

1. Коренівський Д. Г. Дестабілізуючий ефект параметричного білого шуму в неперервних та дискретних динамічних системах / Коренівський Д. Г.  – К. : 
Ін-т математики, 2006. – 111 с. 

2. Матюх Н. Д. Що дорожче срібла-золота / Наталія Дмитрівна Матюх. – К. : Асамблея діл. кіл : Ін-т соц. іміджмейкінгу, 2006. – 311 с 

Два автори

3. Матяш І. Б. Діяльність Надзвичайної дипломатичної місії УНР в Угорщині / І. Матяш, Ю. Мушка. – К. : Києво-Могилян. акад., 2005. – 397 с. 

4. Ромовська З. В. Сімейне законодавство України / З. В. Ромовська, 
Ю. В. Черняк  – К. : Прецедент, 2006. — 93 с. 

5. Суберляк О. В. Технологія переробки полімерних та композиційних мате-ріалів : підруч.[для студ. вищ. навч. закл.] / О. В. Суберляк, П. І. Баштанник ; М-во освіти і науки України, Ін-т інновац. технологій і змісту освіти. – Львів : Растр-7, 2007. – 375 с. 
Три автори

6. Акофф Р. Л. Идеализированное проектирование: как предотвратить завтрашний кризис сегодня. Создание будущего организации / Акофф Р. Л., Магидсон Д., Эддисон Г. Д. ; пер. с англ. Ф. П. Тарасенко. – Днепропетровск : Баланс Бизнес Букс, 2007.  – 265 с. 

Чотири автори

7. Методика нормування ресурсів для виробництва продукції рослинництва / [Вітвіцький В. В., Кисляченко М. Ф., Лобастов І. В., Нечипорук А. А.] ; Укр. НДІ продуктивності АПК М-ва аграр. політики України. – К. : НДІ «Украгропромпродуктивність», 2006. – 106 с. 

8. Механізація переробної галузі агропромислового комплексу : [підруч. для учнів проф.-техн. навч. закл.] / О. В. Гвоздєв, Ф. Ю. Ялпачик, Ю. П. Рогач, 
М. М. Сердюк. – К. : Вища освіта, 2006. – 478 с. 

П’ять і більше авторів

9. Психология менеджмента / [Власов П. К., Липницкий А. В., Лущихина И. М. и др.] ; под ред. Г. С. Никифорова. – [3-е изд.]. – Х. : Гуманитар. центр, 2007. – 510 с. 

10. Формування здорового способу життя молоді : навч.-метод. посіб. для працівників соц. служб для сім’ї, дітей та молоді / [Т. В. Бондар, 
О. Г. Карпенко, Д. М. Дикова-Фаворська та ін.] ; Укр. ін-т соц. дослідж. – К. : Укр. ін-т соц. дослідж., 2005. – 115 с. 
Без автора

11. Історія Свято-Михайлівського Золотоверхого монастиря / [авт. тексту 
В. Клос]. – К. : Грані-Т, 2007. – 119 с. 

Багатотомний документ

12. Історія Національної академії наук України, 1941–1945 / [упоряд. 
Л. М. Яременко та ін.] ; НАН України, Нац. б-ка України ім. В. І. Вернадського, Ін-т архівознав., Ін-т укр. археографії та джерелознав. ім. М. С. Грушевського. – К. : Нац. б-ка України ім. В. І. Вернадського, 2007–    . –.
Ч. 2 : Додатки. – 2007. – 573 c. 

або
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